山东大学继续教育学院毕业论文（设计）写作要求
成人学生的毕业论文写作不仅是对本科学习阶段的检验和总结，更是对学生运用所学知识，在分析、解决实际问题的过程和能力方面的一次综合性训练，对提升学生个人工作研究能力具有重要作用。因此，要求学生务必重视毕业论文的写作，以严谨的态度，严格按照学院的要求完成毕业论文写作任务。
一、写作要求
1. 以下为论文写作基本要求，平台中部分题目的题目说明中有具体要求的，请按照题目说明中的要求进行写作。
2. 毕业论文应独立完成，不得弄虚作假、编造、抄袭（雷同论文也属于抄袭），一经发现，直接给予不通过。
2. 论文正文字数原则上正文不少于4000字。
3. 写作内容与所学专业相关，学生可运用所学专业知识去解释、解决社会现实生活或本人实际工作中的问题，或对有一定价值的理论问题进行探讨研究。
4. 论文的写作是从发现问题、提出问题到分析问题、解决问题的一个完整过程，要有自己的观点和分析，有相应材料支撑。
5. 论文应逻辑清晰，结构严谨，文字流畅，避免过分的夸张和修饰、文学性语言和过于直白的市井语言。

6. 论文中所用引文、数据，必须注明出处，按顺序编号列在参考文献中。
7. 毕业论文分选题、开题、写作三个环节，各环节有时间和提交次数的限制，学生须认真按照指导教师的要求进行修改完善，并在规定时间、规定次数内完成论文各个环节，因个人原因导致未能及时完成论文或论文不合格的，后果自负。

建议各个环节尽早提交，以保证教师的审核时间，并能够预留足够的时间进行修改。
8. 提交全文查重报告：
（1）学生提交论文的同时，提供基于平台论文检测模块全部全文比对库检测的全文查重报告，文献相似度不得高于40%，高于40%学生不得提交，否则不予通过。
（2）论文查重报告仅作为教师审核参考，如果学生提供的查重报告文献相似度低于40%，但教师认定抄袭的，仍判定为不通过。
平台提供3次免费查重机会，请谨慎使用。
9. 论文按以下内容顺序排版，具体格式要求参考论文写作模板。
（1）封面

含论文题目，要简洁、明确、有概括性，字数不宜超过20个字。
（2）摘要
概述研究的背景、问题、内容、方法、结论、意义，300字左右。

（3）目录

（4）正文
包括引论、本论、结论三部分。引论是论文的开头，提出问题，表明观点；本论是全文的主体，分析问题，论证观点；结论是论文的结尾，总结全文，加深题意。
（5）参考文献
（6）谢辞
简述写作体会，并对指导教师和协助完成论文的有关人员表示谢意。
二、写作建议
1. 选题要聚焦，题目不要过大，以免内容太宽泛或难以完成。
2. 选择自己了解、并且能够找到足够多参考资料的题目，可以通过文献检索确认资料搜集的难易程度。
3. 开题报告非常重要，尽量清晰地说明论文写作的整体思路和框架，以便教师给出明确的指导意见，防止在写作阶段推翻重做。
4. 在资料搜集过程中，以索引的形式做好资料的保存和分类整理，以免花费大量时间重复查找。
5. 在开题、写作阶段，可通过平台与教师多进行沟通，减少无效提交的次数。
三、成绩评定
1. 毕业论文的成绩按百分制评定。
2. 查重率高于40%，不予通过。
3. 查重率不高于40%，按以下标准评分：
注意：评分标准适用于未被判定为抄袭的学生。

	类别
	分值
	评分细则

	查重率
	10分
	查重率以0为起点，每增加4%，扣1分。

	格式规范性
	30分
	a.论文含有中文摘要、关键词、目录、正文、参考文献、谢辞等，正文包括引论、本论、结论三部分；
b.论文各部分格式规范；
c.正文字数不少于4000字；
根据学生的写作情况，不符合要求的酌情扣分。

	学术水平与应用价值
	60分
	a.能够联系实际，有自己的见解，有一定的理论或实际参考价值；
b.中心明确，论据充分；
c.结构严谨，文字流畅，使用专业语言。
根据学生的写作情况，不符合要求的酌情扣分。


